IS UNVANI: DEKAN
Is Tanim:

Saglik Bilimleri Fakiiltenin en iist derecede yoneticisidir.

Fakiiltenin ve bagl birimlerinin 6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullanilmasinda ve
gelistirilmesinde gerektigi zaman giivenlik dnlemlerinin alinmasinda, 6grencilere gerekli
sosyal hizmetlerin saglanmasinda, egitim - 6gretim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinin
diizenli bir sekilde yiiriitiilmesinde, biitiin faaliyetlerin gézetim ve denetiminin yapilmasinda,
takip ve kontrol edilmesinde ve sonuglariin alinmasinda Rektor’e karsi birinci derecede
sorumludur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar::

(1) Fakilte Kurullarina bagkanlik etmek ve Fakiilte birimleri arasinda diizenli ¢alismay1
saglamak;

(2) Her 6gretim yariyili sonunda veya istendiginde Fakiiltenin genel durumu ve isleyisi
hakkinda Rektdre rapor vermek;

(3) Fakiiltenin 6denek ve kadro ihtiyaglarin1 gerekgesi ile birlikte Rektorliige bildirmek;

(4) Fakdlte birimleri ve her dizeydeki personel Uzerinde genel gbzetim ve denetim gorevini
yapmak;

(5) Bu Yasa ile Rektorce kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

Dekan Saglik Bilimleri Fakiiltenin en iist derecede yoneticisidir ve rektore kars: sorumludur.

Ust Yoneticileri:

> Rektor
> Rektor Yardimcilar

Ast Unvanlari:

» Dekan Yardimecilari,
» Bolim Bagkanlari,
> Ogretim Uyeleri,

> Fakilte Sekreteri,



» Bolum Sekreterleri,
> Dekanlik Biirosu,

» Tiim Idari Personel.

IS UNVANI: FAKULTE KURULU

Is Tamim1: Fakiilte Kurulu, Dekanin bagkanliginda, Dekan Yardimecilari, Fakiiltenin BSliim
Baskanlar1, Profesorlerin kendi aralarindan segecekleri 3; Dogentlerin kendi aralarindan
sececekleri 2; Yardimei Dogentlerin kendi aralarindan segecekleri 1 ve Ogretim Gérevlilerinin
kendi aralarindan sececekleri 1 temsilciden olusur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

(1) Fakiiltenin, egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yayim faaliyetlerinin planlanmasinin,
programa baglanmasinin ve uygulanmasinin saglanmasinda Dekana goriis bildirmek,
sunulan onerilere iliskin karar olusturmak;

(2) Ogrencilerin kabulii ve okuldan ¢ikarilmalari ile egitim-6gretim ve smavlara iliskin islemler
hakkinda karar vermek;

(3) Bu Yasa ile Dekanca kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

iS UNVANI: FAKULTE YONETIM KURULU

Is Tanimu: Fakiilte Yonetim Kurulu, Fakiiltenin yonetiminde Dekana yardimei bir organdir ve Dekanin
Baskanliginda Dekan Yardimcilari ve Boliim Baskanlarindan olusur. Fakiilte Y6netim Kurulu Dekanin
cagrist ile toplanir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

(1) Fakiilte’nin faaliyetleriyle ilgili plan ve programlari hazirlar;
(2) Rektorliige sunulmak tizere Fakiiltenin yatirim programlar ve biitge tasarilarini hazirlar; ve
(3) Dekanin Fakiilte yonetimi ile ilgili olarak getirecegi konularda oneriler hazirlar.

IS UNVANI: DEKAN YARDIMCISI
Is Tanim:

Dekan kendisine ¢aligmlarinda yardimci olmak tizere fakiiltenin aylikli 6gretim tiyeleri
arasindan en ¢ok iki kisiyi dekan yardimcisi olarak secer. Dekan yardimcilari, dekanca en ¢ok
li¢ y1l i¢in atanir. Dekan, gerekli gordiigii hallerde yardimeilarini degistirebilir. Dekan‘in
gorevi sona erdiginde, yardimcilarinin gorevi de sona erer.

Dekan yardimcist haftada asgari bes saat ders vermekle ylikiimliidiir.
Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

(1) Dekana, gorev, yetki ve sorumluluklarinin yiiriitilmesinde yardimci olmak.



(2) Dekan tarafindan verilecek diger uygun gorevleri yapmak.
(3) 3 yillik bir siire i¢in atanir.

Astindaki yonetici ve personele i verme, yonlendirme, yaptiklar isleri kontrol etme,
diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olup Dekana karsi
sorumludur.

Ust Yoneticileri:
> Dekan
Ast Unvanlar:
» Bolim Bagkanlari,
Ogretim Uyeleri,
Fakiilte Idare Amiri
Boliim Yonetici Assstanlari

Dekanlik Biirosu,

YV V. V V V

Tiim Idari Personel.

IS UNVANI: BOLUM BASKANI
Is Tanimu:

Boliimiin aylikli profesorleri, bulunmadig: takdirde dogentleri, dogent de bulunmadig:
takdirde doktor dgretim iiyeleri arasindan Dekan tarafindan {i¢ yil igin atanir. Dekan,
atamalar1 rektorliige bildirir. Siiresi biten baskan tekrar atanabilir. Herhangi bir nedenle alt1
aydan fazla ayrilmalarda, kalan siireyi tamamlamak {izere ayn1 yontemle yeni bir boliim
baskan1 atanir. Boliim baskani, gorevi basinda bulunamayacagi siireler icin 6gretim
iyelerinden birini vekil olarak birakir.

Boliim bagkan1 boliimdeki 6gretim tiyelerinden iki kisiyi ti¢ yil i¢in bagkan yardimcisi
olarak atayabilir. Boliim bagkan1 gerekli gordiigiinde yardimcilarini degistirebilir. Boliim
baskaninin gorevi sona erdiginde yardimcilarinin gorevleri de sona erer.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

(1) Bo6lim Kuruluna Bagkanlik etmek;

(2) Egitim-6gretim islerini diizenlemek;

(3) Bolum ihtiyaglarint saptamak ve Dekana duyurmak;

(4) Bolumiinde gorevli personelin gorevlerini en iyi sekilde yapmalarini saglamak;



(5) Diger Boliimlerle isbirligi yapmak; ve
(6) bu Yasa ile Dekanca kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

Boliim baskani, boliimiin her diizeyde egitim-6gretim ve arastirmalarindan ve bollime ait her
tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli bir sekilde yiiriitilmesinde yetkili olup Dekana kars1
sorumludur.

Ust Yoneticileri:

» Dekan
> Dekan Yardimcilari

Ast Unvanlari:

> Ogretim Uyeleri
Ogretim Gorevlileri
Arastirma Gorevlileri

Bolim Yonetici Asistani

YV V V V

Bolim idari personelleri

IS UNVANI: BOLUM BASKAN YARDIMCISI
Is Tanimu:
Boliim Bagkanin verdigi gorev ve sorumluluklar: yerine getirmekle gorevli kisidir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

(1) Bolim Baskanina gorev, yetki ve sorumluluklarinin yiiriitilmesinde yardimci olmak.

(2) Boliim Bagkan tarafindan verilecek diger uygun gorevleri yapmak.

Ust Yoneticileri:

> Dekan
> Dekan Yardimcilari
> BOlum Bagkanlari

Ast Unvanlari:

> Ogretim Uyeleri



> Ogretim Gorevlileri
» Arastirma Gorevlileri
> Bolim Sekreteri

> Bolum idari personelleri

iS UNVANI: OGRETIM UYESI
Is Tanim:
Yiiksekogretim kurumlarinda gérevli profesor, dogent ve doktor 6gretim tliyeleridir.

Profesor: En yiiksek diizeydeki akademik unvana sahip kisidir.

Dogent: Universiteleraras1 Kurul tarafindan verilen dogentlik akademik unvanina sahip
kisidir.
Yardimcei Dogent: Doktora ¢alismalarini basari ile tamamlamis olan ve akademik unvana

sahip kisidir.

Ogretim Uyelerinin yillik ders yiikii 24 saattir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:



1) Kendisine ayrilan konulari, 6gretim programlarma uygun olarak isler, atdlye, laboratuar ve diger
uygulamalari bir program gergevesinde yiiriitiir.

2) Universitedeki egitim-6gretimin siirekli olarak en saglikh bicimde gelistirilmesi ve uygulanmas icin
gerekli calisma ve uygulamalar yapar.

3) Bilimsel arastirma ve yaymlar yapar; teknik danismanlik hizmetlerinde bulunur.
4) Universitenin kurulus, amag ve gorevlerinin gerceklestirilmesine iliskin etkinliklerde bulunur.
5) Bu Tiiziikte 6ngoriilen ve/veya kendisine verilecek diger uygun gorevleri yapar.

Ogretim Uyesi alani ile ilgili islerin yiiriitiilmesinde yetkili olup, Boliim Baskanina kars
sorumludur.

Ust Yoneticileri:
> Dekan
» Dekan Yardimcilari
» Bolim Bagkani

Ast Unvanlari:

> Ogretim Gorevlileri
» Arastirma Gorevlileri

» Bolum Sekreteri

IS UNVANI: OGRETIM GOREVLISIi
Is Tanim:

Fakultede/bolimde okutulan dersleri vermek, uygulama yapmak veya yaptirmakla yiikiimlii
olan 6gretim elemanidir.

Ogretim gorevlileri; iiniversitelerde ve bagli birimlerinde YOK kanunu uyarinca atanmis
ogretim iiyesi bulunmayan dersler veya herhangi bir dersin 6zel bilgi ve uzmanlik isteyen

konularinin egitim - 6gretim ve uygulamalari i¢in, kendi uzmanlik alanlarindaki ¢alisma ve



eserleri ile taninmus Kisiler, siireli veya ders saati iicreti ile gorevlendirilebilirler. Ogretim
gorevlileri, ilgili yonetim kurullarinin goriisleri alinarak fakiiltelerde dekanlarin, rektorliige
bagli boliimlerde boliim baskanlarinin 6nerileri lizerine ve rektoriin onayi ile 6gretim tiyesi,
Ogretim liye yardimcisi ve 0gretim gorevlisi kadrolarina atanabilirler veya kadro sarti
aranmaksizin ders saati iicreti veya sdzlesmeli olarak istihdam edilebilirler. Ogretim iiyesi
kadrolarina 6gretim gorevlileri en ¢ok iki yil siire ile atanabilirler; bu siire sonunda isgal
ettikleri kadroya bagvuran 6gretim liyesi bulunmadigi ve gorevlerine devamda yarar
goriildiigii takdirde ayn1 usulle yeniden atanabilirler. Atanma stresi sonunda gorevleri
kendiliginden sona erer. Bunlarin yeniden atanmalar1 miimkiindiir. Bu takdirde ilk atama

usulii uygulanir.

Ogretim Gérevlileri ve Okutmanlarin yillik ders yiikii 24 saattir..

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

(1) Kendisine ayrilan konulari 6gretim programlarina uygun olarak isler, atdlye, laboratuar ve

diger uygulamalar bir program cergevesinde yiiriitiir.

(2) Universitedeki egitim-dgretimin siirekli olarak en saglikli bigimde gelistirilmesi ve

uygulanmasini yapar.

(3) Bagli bulundugu birimdeki atdlye ve laboratuarlardaki arag-gerecin her zaman kullanilmaya

hazir olmasini saglar.
(4) Bilimsel aragtirma ve yayinlar yapar; teknik danigmanlik hizmetlerinde bulunur.

(5) Bu yasada 6ngorilen ve/veya kendisine verilecek diger uygun gorevleri yapar.

Ogretim Gérevlisi alam ile ilgili islerin yiiriitiilmesinde yetkili olup Béliim Baskanina kars:

sorumludur.

Ust Yoneticileri:
> Dekan
» Dekan Yardimcilar
» Bolim Bagkani

Ast Unvanlari: Yok.



IS UNVANI: PROGRAM KOORDINATORU
Is Tanimu:
Dekan/Mudur, Fakilte/Ylksekokul biinyesinde yiiriitiilen programlarin koordinatdrlerini

Ogretim lyeleri veya 6gretim gorevlileri arasindan atar.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:
(1) Egitim-6gretim islerini diizenlemek;
(2) Program ihtiyaglarini saptamak ve Miidiire bildirmek;
(3) Programda gorevli personelin gorevlerini en iyi sekilde yapmalarini saglamak;
(4) Bolimlerle ve diger program koordinatorleriyle isbirligi yapmak;
(5) Program hedeflerine uygun olarak, program meslek derslerinin dizenli olarak gdzden
gecirilmesi ve giincel tutulmasi i¢in Yiiksekokul Kurulu’na énerilerde bulunmak;

(6) Bu Tiiziik uyarinca Miidiir tarafindan kendisine verilecek diger gorevleri yapmak.

Ust Yoneticileri:
> Dekan
> Dekan Yardimcilari

» Boliim Baskani

Ast Unvanlari:
» Ogretim Gorevlileri
» Arastirma Gorevlileri

> BoOlum Sekreteri

IS UNVANI: ARASTIRMA GOREVLISI

Is Tanim:
Arastirma gorevlileri, arastirma, inceleme ve deneylerde yardimei olan ve yetkili organlarca
verilen ilgili diger gorevleri yapan 6gretim elemanidir. Arastirma gorevlileri ilgili anabilim

baskanlarinin 6nerisi, Boliim Bagkani ve Dekanin olumlu goriisii lizerine rektoriin onay1 ile



arastirma gorevlisi kadrolarina en ¢ok ii¢ yil siire ile atanirlar; atanma siiresi sonunda
gorevleri kendiliginden sona erer.

(1) A Kategorisi: DAU’deki bir doktora programma veya ilgili kurullarin
karariyla diger bir iiniversitenin lisansiistii programina tam zamanl kayith ve
Doktora Yeterlik Smavini basari ile tamamlamis olan Doktora 6grencilerinin
tam zamanli1 olarak gorevlendirilebilecegi arastirma gorevliligi kategorisidir.

(2) B Kategorisi: DAU’deki bir doktora programina veya ilgili kurullarmn
karariyla diger bir liniversitenin lisansiistii programina tam zamanh kayith
olan, ancak heniiz Doktora Yeterlik Sinavimi ge¢memis Doktora
ogrencilerinin tam zamanl olarak gorevlendirilebilecegi arastirma gorevliligi
kategorisidir.

(3) C Kategorisi: DAU’deki bir lisansiistii programa tam zamanli kayitl olan
lisansiistii 6grencilerinin tam zamanli olarak gorevlendirilebilecegi arastirma
gorevliligi kategorisidir.

(4) D Kategorisi: DAU’deki bir lisansiistii programa tam zamanl kayitli olan
lisansiistii 6grencilerin yar1 zamanli olarak goérevlendirilebilecegi arastirma
gorevliligi kategorisidir.

(5) E Kategorisi: Universiteden arastirma gorevlisi disinda %100 burs alan
lisansiistii 6grencilerin gorevlendirilecegi aragtirma gorevliligi kategorisidir.
Bu kategorinin kosullarini saglayan 6grenciler, 6grencinin de istemesi halinde
diger uygun kategorilerden de gorevlendirilebilir. Bu sekilde diger
kategorilerden gorevlendirilen bir aragtirma gorevlisinin herhangi bir nedenle
arastirma gorevliliginin sona ermesi, ve 100% burs kosullarmin devam ediyor
olmas1 halinde statiisii otomatik olarak E kategorisine doner.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:
(1)  Asligorevler:

a)  BOlum tarafindan uygun goriilen dersleri vermek (A kategorisi arastirma gorevlileri);

b)  Tutorial, laboratuvar, stiidyo ve benzeri 6gretim etkinliklerini yiiritmek veya bu
etkinliklerin yiiriitilmesinde yardime1 olmak;

c) Ders hazirligina ve/veya laboratuvar/stiidyolarin diizenli ¢alistirilmasina yardimci
olmak;

d)  Gorevli oldugu derslerin 6dev, laboratuvar raporu ve benzerlerini degerlendirmek;

e)  Siav gozciiligii yapmak;



f)  Diizenlenen kongre/konferans, seminer, smav diizenlemeleri, akreditasyon
calismalari gibi etkinliklerde yardimci olmak;

g) Arastirma gorevi yaninda kendisine verilen idari gorevleri yapmak;
(2) Asli gorevlerine ilaveten;

a)  Ogrencilerle goriisme saati uygulamak;

b)  Ogrenci ‘akademik yardim masalarinda gérev yapmak;

¢)  Odev ve smav sonuglarmni kaydetmek;

d)  Merkez ve Enstitii’lerde gorev almak;

e)  Ogrenci kayzt islerine yardim etmek;

f)  Dergi, gazete, biilten v.b. editér yardimciligi yapmak;

g) Diploma toreni ve benzeri torenlerde ve bunlarin diizenlenmesinde yardimci olmak
ve

h)  Bolim Bagkani ve/veya Dekanin ve/veya gorevlendirildigi birim amirinin verecegi
diger uygun gorevleri yapmak.

Arastirma Gorevlisi Boliim Bagkanina karsi sorumludur.

Ust Yoneticileri:

> Dekan
> Dekan Yardimcilari
» BOlum Bagkani

Ast Unvanlar: Yok.

IS UNVANI: IDARE AMIiRi

Is Tanim:

Fakuiltenin yonetsel personelleri ile ilgili isleri yiiriitiir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

1. Gorevlendirildigi birimde Y dnetsel Hizmet kapsamina giren tiim hizmetlerin diizgiin bir
sekilde yiiriitiilmesini saglar.



2. Gorevli bulundugu birimi ilgilendiren yonetsel konularda yonetsel birimlerle isbirligi

yapar.

3. Bagli bulundugu Amirin verecegi diger uygun gorevleri yerine getirir.

Ust Yoneticileri:

» Dekan
» Dekan Yardimcilar

Ast Unvanlari:

> Yonetsel Personel (Is¢i ve memur)

IS UNVANI: DEKAN YONETICI ASISTANI

Is Tanim:
Fakilte faaliyetlerinin yiritulmesine yonelik olarak Dekanin goriismelerini, kabullerini ve

diger islerini yiirditiir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

Gorevlendirildigi birimin Yonetsel Hizmet fonksiyonlarinin yiiriitiilmesinde amirleri
tarafindan verilen gorevleri yerine getirir.

Ust Yoneticileri:

> Dekan
> Dekan Yardimcilari

Ast Unvanlari: Yok.



IS UNVANI: BOLUM YONETICI ASISTANI

Is Tanmm: Bolim faaliyetlerinin  yiritilmesine yonelik olarak boliim Baskaninin

gorlismelerini, kabullerini ve diger yonetsel hizmet fonksiyonlarmi yuratar.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

Gorevlendirildigi birimin Yonetsel Hizmet fonksiyonlarinin yiiriitiilmesinde amirleri
tarafindan verilen gorevleri yerine getirir.

Ust Yoneticileri:
> Dekan
» Dekan Yardimcilar
» Bolim Bagkani

Ast Unvanlari: Yok

IS UNVANI: BILGIiSAYAR SISTEM OPERATORU

Is Tanim:

Gorevlendirildigi birimin Yonetsel Hizmet fonksiyonlarinin yiiriitiilmesinde amirleri
tarafindan verilen gorevleri yerine getirir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

1. Sistemin ¢alismaya hazir olmasini saglar.

2. Bilgisayar Programcisi tarafindan yapilan programlari sisteme yiikler.
3. Bilgi girislerinin dogru olmasindan sorumlu olur.

4. Amirlerince verilen diger uygun gorevleri yapar.

IS UNVANI: ODACI-SOFOR

Universite’ye ait tagitlarin siiriiciiliigii ile giinliik kontrol, bakim ve temizligini yapar.
Gorevlendirildigi Sube ve Birim’lerin agilip kapatilmasindan, temiz ve tertipli tutulmasindan
sorumludur. Mektup, evrak, posta ve benzerlerinin dagitimini yapar.

IS UNVANI: isci

Gorevlendirildigi Sube veya Birimler’de, Amirleri’nin direktifi dogrultusunda, bekgilik,
bahg¢ivanlik, genel temizlik igleri, bakim-onarim isleri ve benzeri isler yapar.



