DOGU AKDENIZ UNIVERSITESI
SAGLIK BIiLIMLERI FAKULTESIi ve SAGLIK HIiZMETLERI

YUKSEKOKULU STAJ UYGULAMA iLKE VE KURALLARI

BIRINCI BOLUM

Amagc, Kapsam ve Dayanak

Amag

Madde 1. Bu ydnergenin amact Dogu Akdeniz Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi (SBF)
Lisans ve On Lisans dgrencilerinin yapmakla yiikiimlii olduklar1 stajlara iliskin uyulmasi
gereken ilkeleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2. Bu yonerge hiikiimleri Dogu Akdeniz Universitesi SBF 6grencilerinin ve dgretim
elemanlarinin yapmakla yiikiimlii olduklar1 stajlarda uyacaklar1 usul ve esaslar ile stajlarin
yapilis ve uygulanis hiikiimlerini kapsar.

Tanimlar

Madde 3- Bu metinde gecgen;

Fakulte: Dogu Akdeniz Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesini (SBF),

Yliksekokul: Dogu Akdeniz Universitesi Saglik Hizmetleri Yiiksekokulunu (SHYO),
Fakulte Kurulu: Dogu Akdeniz Universitesi Saglhk Bilimleri Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,
Yiiksekokulu Kurulu: Dogu Akdeniz Universitesi Saglik Hizmetleri Yiiksekokulu
Y tiksekokul Kurulunu,

Fakulte/YUksekokul Staj Uygulama Koordinatori: Dekanlik tarafindan belirlenen, dekan
yardimcist bagkanliginda staj program koordinatorliigiinden olusan kurulu,

Program Staj Koordinatorliigii: Fakiilte ve Yiiksekokul’da bulunan her bolimin 6gretim
elemanlar1 arasindan belirlenen ii¢ 6gretim elemanini,

Program Staj Koordinatoru/Koordinatorleri: Staji denetlemekle ve staj egitiminden
sorumlu olmak Uzere gérevlendirilmis 6gretim elemanini,

Staj Sekreteri: Staj sekretaryasini yiiriiten yonetici asistanini,

Staj yeri: Ogrencinin staj yaptig1, staj kurulunca uygun gériilen, yurt i¢i veya yurtdisi kamu
ve 6zel kuruluslarini ifade eder.

IKINCI BOLUM

Staj Kurullarinin Olusturulmasi Gorev ve Sorumluluklar:

Fakulte/YUksekokul Staj Koordinatorliigii



Madde 4. Fakilte/Yuksekokul Staj Kurulu Dekan tarafindan gorevlendirilen bir
DekanYardimcisinin bagkanliginda Faklte/ Yiksekokul Staj Uyguluma Koordinatorl ve Staj
Sekreteri’nden olusur. Staj Sekreteri kurulun sekreterya islerini yliriitiir karar alma ve
oylamaya katilmaz. Kurul yilda en az iki kez toplanir. Toplantida alinan kararlar herbir Uye
tarafindan imzalanarak dosyalanir ve en az 5 (bes) yil stire ile saklanir.

Fakulte/Yuksekokul Staj Koordinatorliigiiniin Gorev ve Sorumluluklar

Madde 5. Fakiilte/Yiiksekokul Staj Kurulu’nun gorevleri sunlardir:

a) Staj programlariyla ilgili okul hazirliklarin1 gézden gegirir.

b) Ogrencilerin bu Y&netmelik hiikiimleri dogrultusunda staj ve egitim uygulamasi
yapmalarini saglamak amaciyla gerekli diizenlemeleri yapar.

) Yurtdisinda staj yapma taleplerini degerlendirmek, gerekli islemlerin

gerceklestirilmesini saglar.

d) Program Staj Kurullar1 tarafindan 6nerilen egitim planlari ve karneleri standardize

ederek onaylar.

e) Stajda kullanilacak evrakin zamaninda diizenlenip, basilip, hazir hale gelmesini

organize eder.

f) Ogrencilere Staj Yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapar.

g) Staj ¢alismalarini denetler.

h) Saglik sorunu nedeni ile stajinda aksama olan 6grencilerin durumunu,

degerlendirerek karara baglar.

1) Program Staj Kurullari’ndan gelen rapor ve istatistiki bilgileri degerlendirerek
Fakulte/Yiiksekokul Kurulu’na yillik rapor halinde sunar.

1) Gerekli gordiigii program ve birimlerde staj/uygulama ile ilgili alt ¢alisma komisyonlar
kurar.

k) Her akademik yilda staj kapsaminda yapilacak islem ve uygulamalar i¢in bir ‘‘takvim’’
belirlenerek, karara baglanmak tizere Fakiilte/Yiiksekokul Kurulu’na sunar.

Program Staj Koordinatorligii:

Madde 6- Program Staj Koordinatorii’niin gérev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Takvimde belirlenmis staj programinin siireleri i¢inde sonuglandirilmasi ve

ogrencilerin bu programa en iyi sekilde hazirlanmis olarak baslamalar1 i¢in gerekli

onlemleri almak, egitim planini olusturmak, gorev dagilimini yapmak ve isleyisini

denetlemek



b) Staj ic¢in hazirlanan egitim planim1  ve gbrev alacak denetcilerin listesini
Fakulte/YUksekokul Staj Kurulu’na sunmak.

¢) Program Staj Koordinatorliigii'ne baskanlik ederek, isleyisin kurallara uygun olarak
stirmesini saglamak.

d) Program Staj Koordinatorliigii’niin rapor ve onerilerini Fakilte/Y Uksekokul Staj Kurulu’na
iletir.

e) Fakulte/Yiiksekokul Staj Kurulu’nun ¢aligmalarina katilir.

Program Staj Koordinatori: Staji denetlemekle ve staj egitiminden sorumlu olmak
iizere gorevlendirilmis 6gretim elemanini,

Madde 7- Program Staj Koordinatori, her programla ilgili olarak Program Staj
Koordinatorliigii tarafindan 6nerilen yeterli sayida 6gretim elemanlarindan olusur.

Program Staj Koordinatorliigii’niin gorevleri sunlardir:

a) Staj yerinin se¢imi ve niteliklerini belirleyen ‘“Staj Olgiitleri’” ni saptar.

b) Ogrencilerin staj basvuru belgelerini siiresi i¢inde Staj Sekreteri aracilig1 ile teslim

alir.

¢) Ogrencilerin onerdikleri staj yerlerinin 6lgiitlere uygun olup olmadigini kontrol ederek

ve uygunluguna karar verir.

d) Staj karnelerini, amaglar1 dogrultusunda hazirlamak ve Fakilte/Y iksekokul Staj Kurulu’na
sunar.

e) Gerektiginde toplantilar diizenlemek suretiyle program 6grencilerine stajdan

beklentileri, staj suresince uyulmasi gereken hususlari agiklar.

f) Staj karnelerinin ve raporlarinin nasil doldurulup tamamlanacagini ve teslim

edilecegini agiklar.

g) Staj yerlerini gosteren listeyi Fakulte/Y iksekokul Staj Kurulu’na verir.

h) Staj programlarin1 tamamlayan 6grencilerin; staj karnelerini, igyeri staj sorumlusu /

denet¢i degerlendirme raporlarini ve 6grencilerle yapilan miilakat sonuglarini teslim alir ve
degerlendirmek suretiyle basar1 durumlarini belirler.

1) Saglik sorunu nedeni ile stajinda aksama olan §grencilerin durumunu,

degerlendirilmek iizere Fakulte/Y iksekokul Staj Kurulu’na bildirir.

J) Program alanlariyla ilgili staj uygulamalarinin seyir ve sonuglarin1 6zetleyen bir

raporu, program alanlariyla ilgili istatistiki bilgileri ve varsa degisiklik onerilerini

Fakulte/Y Uksekokul Staj Kurulu'na verir.

k) Bu degerlendirmeler sonunda 6grencilerin mesleklerini yapabilme yeterliliklerini,
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girisimcilik diizeylerini, ise ilgilerini ve diger ¢alisanlarla uyum derecelerini, isyeri
disiplin kurallarina uymalarin1 v.b. dikkate almak sureti ile denet¢i 6gretim elemani
rapor formlarini doldurmak ve Program Staj Koordinatorugii’ne teslim eder.
I) Staj sonunda staj karnelerini, staj yeri ve denet¢i degerlendirme raporlarini ve
ogrencilerle yapilan miilakat sonuglarini birlikte degerlendirmek suretiyle staj
programlarini tamamlayan 6grencilerin basar1 durumlarinin belirlenmesine yardim
eder.
Staj Sekreterinin Gorevleri:
Madde 8. Staj Sekreteri’nin Fakilte/Yiiksekokul Staj Kurulu Baskani’na kars1 sorumlu olarak
yapacagi gorevler sunlardir:
a) Fakilte/Yiiksekokul Staj Kurulu Bagkani ile Dekanlik, Program Staj Koordinatorleri, diger
idari birimler, gerektiginde diger kurum ve o&grenciler arasindaki haberlesmeyi saglar,
yazismalari yapar.
b) Resmi kanallardan gelen staj kontenjanlarinin Program Staj Koordinatdrlerine
ulastirilmasini saglar
¢) Ogrencilerden Basvuru belgelerini teslim alir, Program Staj Koordinatérliigiine teslim eder
d) Staj belgeleri tamamlanmis olan 6grencilerin Staj Yeri’ne sevk yazilarini yazar,
e) Degerlendirilmis staj evrakinin arsivlenmesini gergeklestirir.
f) Fakulte/Yiiksekokul Staj Kurulu Baskani’nin verecegi staj uguluma ile ilgili diger isleri
yapar.
UCUNCU BOLUM
Staj Yerlerinin Ozzellikleri
Madde 9. Fakiilte ve Yiiksekokulda 6grenim goren dgrencilerin stajlari, Universite Uygulama
ve Arastirma Hastanesi’'nde veya Program Staj Koordinatorliigii’'nce belirlenen oOlgutlere
uygun goriilen diger yurt i¢i ve yurt dis1 saglik kurumlarinda yapilir.
DORDUNCU BOLUM

Stajla Tlgili Diizenlemeler/Staj yapacak o6grencilerden istenilen belgeler
Madde 10. Staj yapacak 6grenciler staja baglayabilmek i¢in; Staj yapmak istedigini
gosterir bir dilekge ile ilan edilen sureler igerisinde Staj Sekreterligine basvururlar.

a) Staj yapacak Ogrenciler her yil staj koordinatorliigii tarafindan ilan edilecek basvuru

belgelerini hazirlamakla ytikiimlidiirler

Yurtdisinda Staj
Madde 11. Yiiksekokul 6grencileri staj egitimini normal 6gretim programint
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aksatmayacak sekilde yurtdisinda da yapabilirler. Ogrenci yurtdisi kabul belgesini
Bolim/Program Koordinatoriine verir. Bu talepler degerlendirilir ve yurt disinda staj yapilip
yapilmamasina karar verilir.

Yurt disinda stajin1 tamamlayan Ogrenciler staj ile ilgili belgeleri Bolum/Program Staj
Koordinatorliigli’ne verirler ve degerlendirilmeleri yurt icinde olan stajlardaki gibi yapilir.
Staj zaman ve suresi

Madde 12. Ogrencilerin giiz, bahar ve yaz dénemlerinde yapacaklar staj siireleri ile ilgili
olarak;

a) Program Staj Koordinatorliigiinde karara baglanarak egitim-6gretim programlarinda
gosterilir.

b) Staj baslangic ve bitis tarihleri Fakilte/Yiksekokul Staj Kurulu tarafindan 6nerilir ve
Fakulte/Y liksekokul Yonetim Kurulu tarafindan onaylanir.

c) Stajlaria mazeretleri nedeniyle zamaninda baglayamayacak 6grenciler, durumlarini
dilekge ile Staj Sekreterine bildirir ve yeniden bagvuruda bulunur.

d) Stajlarina baslamis olup, zamaninda bitiremeyecek dgrenciler, staj iptal formu
doldurarak, durumlarini1 Staj Sekreterine bildirmek zorundadirlar.

e) Stajlarini zamaninda yapamayan veya basarisiz bulunan dgrenciler, Program Staj
Koordinatorliigii’niin uygun gorecegi donemlerde stajlarini yapmak zorundadirlar.

f) Mesleki derslerini bagsarmis ve diger derslerden devam yiikiimliiliigii kalmamis olan
ogrenciler, stajlarin1 Fakulte/Yiiksekokul Yo6netim Kurulu Karari ile Giiz ve Bahar
Yariyillari iginde de yapabilirler.

g) Ogrenci staj yerine devam etmek zorundadur.

Madde 12. Ogrencilerin gorev ve yiikiimliiltkleri ile ilgili olarak;

a) Ogrenciler basvuru belgelerini ilan edilen tarihlerde Staj Sekreteri'ne teslim etmek
zorundadirlar. Bagvuru Belgelerini ilan edilen sire icinde teslim etmeyen dgrenciler staja
sevk edilemez. Staja baslayacak 6grenciler, staj yerleri onaylandiktan sonra ilan edilen
tarine kadar Ogrenci Isleri Sigorta Birimine islemleri igin kesin baslama tarihlerini
bildirmek zorundadir.

b) Ogrenci staj yerine gitmek zorundadir. Ogrenci stajdan devamsizlik yaptigi takdirde

mazeretini devamsizliginm takip eden ii¢ is gilinii i¢inde staj ofisine durumunu ifade eden bir

dilekge ile varsa ilgili evraklari da ekleyerek bildirir. Ogrencinin mazeret durumu ilgili

Boliim/Program Staj Koordinatorii tarafindan degerlendirilir. Ogrencinin mazereti uygun

bulundugunda ve devamsizligr staj siiresinin %10’unu asmadig1 takdirde Ggrencinin staja
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devam etmesine izin verilir. Ogrencinin devamsizlig1 staj siiresinin %10’unu gectigi takdirde

mazereti uygun da olsa stajina son verilerek durum Dekan/Bolim Baskani/Program Staj

Koordinatorliigii’ne bildirilir. Bu durumda stajyerin herhangi bir yasal talep hakki dogmaz.

Belirlenmis olan staj yerleri Program Staj Koordinatorii karari olmadik¢a degistirilemez.

c) Stajyer 6grenciler staj yaptiklari is yerlerinin ¢alisma is kosullari ile disiplin

ve is emniyetine iliskin kurallarina uymak; kullandig1 her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine,

arac ve gerecleri 6zenle kullanmakla yikumludur.

d) Ogrenciler tamamladiklar staja iliskin bir rapor dosyas1 hazirlamak ve

suresi icinde teslim etmek zorundadirlar. Rapor dosyasi staj raporunu, karnelerini ve tiim

ilgili birimler tatafindan belirlenmis formlarini igerir.

Ogrenci stajdaki devam durumu, Rapor dosyasmnin igeriginde agiklanabilir staj yerinde ginii

giiniine doldurttugu “Devam Cizelgesi” ile belgelendirmek zorundadir. Fotokopisi isyerinde

saklanan bu cizelgeler ilgili isyeri yetkililerince onaylanir ve asli Staj Yeri Degerlendirme

Raporu ile birlikte Dekanliga/Yiiksekokul Miidiirliigii’ne gonderilir.

Stajda basari

Madde 13. Ogrencilerin staj degerlendirmeleri ile ilgili olarak;

a)

b)

Ogrenciler, eksiksiz olarak hazirlayacaklart Rapor Dosyalarmi Staj Yeri

yetkilisince imzalanmis ve miihiirlenmis olarak, en ge¢ staj calismalarini izleyen giiz
ya da bahar yariythmin ilk 2 haftasinin sonuna kadar bolim/program staj
koordinatrliigiine bir dilek¢ce ekinde teslim eder. Rapor Dosyalarin1 zamaninda
vermeyen Ogrenciler stajlarinda basarisiz sayilirlar ve bu doneme ait stajlarimi tekrar
yapmak zorundadirlar.

Fakiilte/Ylksekokul Staj Uygulama Koordinatorliigi tarafindan goérevlendirilen
Bolum/Program staj koordinatori, 6grencilerin sunmus oldugu 6grenci staj karnesini,
isverenden gelen isyeri degerlendirme ve devam formunu, denet¢i Ogretim
elemanindan gelen raporu inceler ve degerlendirir. Dosya iizerinde eger varsa tespit
edilen noksanliklar 6grencilere verilecek bir haftalik ek siire i¢cinde tamamlattirilir.

Staj notu; staj yeri sorumlusu, Ogretim eleman1 degerlendirmelerinin
Fakulte/YUksekokul Staj Uygulama Koordinatori tarafindan saptanan agirhk

oranlarinda katkisi ile belirlenir.

d) Ogrencilerin basarili sayilabilmeleri igin agirlikli notlar1 DAU Sinav Yonetmeligi

dogrultusunda degerlendirilir



e) Bolum/Program Staj Koordinatdrii  6grencilerin  staj ¢alismalarina iliskin
degerlendirmelerini, ilan edilen miilakat tarihinin son gununden itibaren 15 gun i¢inde
tamamlayarak sonuglarin1 Fakulte/YUlksekokul Staj Koordinatorliigii'ne bildirmekle
yukumludurler.

f) Not cizelgeleri ilan edilmek Uzere Program Staj Koordinatorliigii’niin onayindan
sonra, 6grenci portalinda 6grenciye duyurulur.

g) Ogrenciler basar1 durumlar ile ilgili itirazlarini ilan tarihinden itibaren bir hafta iginde
bir dilekge ile yaparlar.

h) Itiraz ilgili Boliim Baskani/ Program Baskani tarafindan incelenir ve ilan edilir.

Staj evrakinin saklanma siiresi
Madde 14. Ogrencilerin stajina iliskin evrak (raporlar, degerlendirme formlari, devam
cizelgeleri vb) en son islem gordiikleri tarihten itibaren 5 yil siire ile arsivde tutulur ve siirenin
sonunda normal usuller uyarinca imha edilir.

BESINCI BOLUM

Genel Hukdmler

Staj yapacak dgrencilerin sorumlulugu ve disiplin Isleri
Madde 15. Stajyer 6grencilerin staj yaptiklari is yerlerinin ¢alisma is kosullar ile
disiplin ve i emniyetine iliskin kurallarina uymak; kullandig1 her tiirlii mekan, alet, malzeme,
makine, ara¢ ve gerecleri 0Ozenle kullanmakla ilgili  yukumlaluklerini  yerine
getirilmemesinden dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir.
Stajyerler kusurlar1 nedeniyle verecekleri zararlardan dolay1 o igyeri elemanlarinin

sorumluluklarina tabidir.

Ogrenciler, staj/uygulama esnasinda gerek staj yaptiklart kurumun gerekse DAU’niin
kurallarina uygun  davraniglar gostermek zorundadirlar. Bu yiikiimliilige uymayanlar

hakkinda “DAU Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanir.

Staj sirasinda hastalik ve kaza durumu

Madde 16. Staj sirasinda hastalanan ve hastalig1 sebebi ile staja devam edemeyen

ya da bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilerek durum Dekanliga/Yuksekokul
Miidiirligii’ne bildirilir. Dekanlik/Mudirlik durumu ailesine bildirmekle yikimladar.
Mazereti Dekanlik/YUksekokul Staj Uygulama Koordinatorliigii’niin onay1 ile dgrencilerin,
devam edemedikleri glnler staj siiresine eklenir. Ogrencinin devamsizligi staj siiresinin

%]10’unu asmadig takdirde ogrencinin staja devam etmesine izin verilir. Ogrencinin



devamsizlig1 staj siiresinin  %10’unu gectigi takdirde mazereti uygun da olsa stajina son
verilecek.

Yonergede bulunmayan hususlarda karar yetkisi

Madde 17. Staj ile ilgili olup bu yonergede bulunmayan hususlar Fakdilte/Y iksekokul Staj
Uygulama Koordinatorliigii Onerisi ile Yiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan karara
baglanir.

Yetkilendirme ve mali Yukumler

Madde 18. Fakilte/Yiiksekokul 6grencilerine zorunlu staj yaptiklar: siire i¢inde

Sigorta giderleri tiniversite tarafindan karsilanir.



