
TC Staj Süreci 

Bölüm Koordinatörü  tarafından staj yapacak öğrenci 
listelerinin  ilan edilmesi

Staj Koordinatörü tarafından öğrencilere staj süreci 
hakkında bilgi verilmesi

Dekanlık ve Staj Koordinatörü tarafından staj yerinin 
ve zorunlu staj formunun  onaylanması

Formların staj yapılacak kurum tarafından 
onaylanması

Staj yapacak öğrenciler tarafından  https://
sbf.emu.edu.tr/tr  adresinden alınacak Zorunlu Staj 
Formunun bilgisayar ortamında doldurulup  1 adet  

bölüm sekreterliğine teslim edilmesi

Staj Koordinatörü ve Dekanlık tarafından onaylanan  
Zorunlu Staj Formunun bölüm sekreterliğinden teslim 

alınması

Kurumlar tarafından onaylanan formların aşağıdaki 
belgeler tamamlanarak 4'er adet olacak şekilde 

bölüm sekreterliğine teslim edilmesi*

1- Kurum tarafından onaylanan zorunlu staj formu 
2- Sigorta yatırım dekontu**

3- Müstehaklık belgesi 
4- Kimlik kartı fotokopisi

Staj Yönergesinin İncelenmesi

HAYIR
4. adımdan itibaren 

sürecin tekrar başlatılması 

1. Adım

5. Adım

6. Adım

7. Adım

Staj tamamlandıktan sonra staj karne dosyalarının 
staj koordinatörlüğüne imza karşılığında teslim 

edilmesi

EVET

2. Adım

9. Adım

3. Adım

4. Adım

8. Adım

* Her bir evraktan (Zorunlu staj formu,sigorta yatırım dekontu, müstehaklık belgesi, kimlik kartı fotokopisi) 4 adet fotokopi çekildikten  sonra zorunlu 
staj formunun arkasına istenilen her evraktan 1'er adet konulup zımbalanacaktır.

 ** Sigorta yatırım dekontu (Koop Bank Okulun Sigorta Fonu) (4 adet dekont) Banka Hesabı: 11 – 390 – 0000000040  Not: Bankaya staj yapacağınız her 
güne 2 TL yatırılacaktır. 
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