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BESLENME VE DIYETETiK BOLUMU

Arsiv Komisyonu is Akis Semasi

Arsiv teslim tarihinin belirlenmesi

Komisyon arsiv teslim tarihinin belirlenmesi ve duyurulmasi

l

Ogretim Gorevlileri Tarafindan Arsiv Kutularinin Hazirlanmasi

Her dénem sonunda Beslenme ve Diyetetik B&limii Ogretim Elemanlari tarafindan
doénemlik tiim ders evraklarini igeren arsiv kutularinin hazirlanmasi

l
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Arsiv Komisyonu tarafindan Arsiv Kutularinin Kontrol Edilemesi

Her dénem sonunda Beslenme ve Diyetetik Bélimii Ogretim Elemanlari tarafindan
hazirlanan arsiv kutularinda yer alan Ders Evrakinin Arsive Donemlik Teslimi ve Kontrol
Formunun Arsiv Sorumlusu tarafindan kontrol edilmesi

~
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Arsiv Kutularinin Arsive Yerlegtirilmesi

Arsiv sorumlusu teslim aldigi arsiv kutulari karsiliginda tutanak imzalayarak, arsiv
kutularinin arsiv odasina yerlestirilmesinin saglanmasi

l

Arsiv Evraklarinin imha Edilmesi

Muhafaza stiresi dolan arsiv kutulari Arsiv komisyonu tarafindan belirlenerek, imha
edilmek (zere arsiv raflarindan kaldirilmasi




