
DOĞU AKDENİZ ÜNİVERSİTESİ  

SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

BESLENME VE DİYETETİK BÖLÜMÜ 

 

Arşiv Komisyonu İş Akış Şeması 

 

 

 

 

Arşiv teslim tarihinin belirlenmesi 

Komisyon arşiv teslim tarihinin belirlenmesi ve duyurulması 

Arşiv Komisyonu tarafından Arşiv Kutularının Kontrol Edilemesi 

Her dönem sonunda Beslenme ve Diyetetik Bölümü Öğretim Elemanları tarafından 

hazırlanan arşiv kutularında yer alan Ders Evrakının Arşive Dönemlik Teslimi ve Kontrol 

Formunun Arşiv Sorumlusu tarafından kontrol edilmesi 

 

 

 

 

Arşiv Evraklarının İmha Edilmesi  

Muhafaza süresi dolan arşiv kutuları Arşiv komisyonu tarafından belirlenerek, imha 

edilmek üzere arşiv raflarından kaldırılması 

 

Öğretim Görevlileri Tarafından Arşiv Kutularının Hazırlanması 

Her dönem sonunda Beslenme ve Diyetetik Bölümü Öğretim Elemanları tarafından 

dönemlik tüm ders evraklarını içeren arşiv kutularının hazırlanması  

 

Arşiv Kutularının Arşive Yerleştirilmesi  

Arşiv sorumlusu teslim aldığı arşiv kutuları karşılığında tutanak imzalayarak, arşiv 

kutularının arşiv odasına yerleştirilmesinin sağlanması 

 

 

 

 


